
 
 

Circolare N° 327 
Ai Docenti 

 
E p. c.          Al DSGA 

Al Sito Web dell’Istituto 
 
 
OGGETTO: Graduatorie d’Istituto per l’individuazione del Personale Docente soprannumerario 
per l’a.s. 2024/2025 
 

Si comunica che, al fine della formulazione delle graduatorie interne per l’individuazione di 
eventuali Docenti soprannumerari, le SS.LL., con incarico a tempo indeterminato e con sede di 
titolarità in questa Istituzione Scolastica, sono invitate a compilare le schede allegate alla presente e a 
inviarle tramite mail, all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto entro Sabato, 16 marzo 2024 per 
il Personale DOCENTE ed entro Lunedì, 25 marzo 2024 per il Personale ATA. 
 

Il Personale Docente trasferito in questo Istituto dall’01-09-2023 dovrà compilare - ove ne 
ricorrano le condizioni - i seguenti documenti: 

• Scheda mobilità DOCENTI a.s. 2024/2025; 
• Scheda mobilità Personale ATA a.s. 2024/2025; 
• Scheda semplificata mobilità 2024-2025; 
• Pluridichiarazione sostitutiva di certificazione; 
• All. A - Tabella di corrispondenza profili professionali; 
• All. D Dichiarazione Docenti dell’anzianità di servizio scuola secondaria; 
• All. D ATA - Dichiarazione dell’anzianità di servizio; 
• All. Dichiarazione PERSONALE ATA Conferma Graduatoria; 
• All. Dichiarazioni Insegnanti di Religione Cattolica; 
• All. E ATA - Dichiarazione di servizio continuativo; 
• All. F ATA - Dichiarazione relativa al punteggio aggiuntivo; 
• All. F - Dichiarazione di servizio continuativo; 
• All. G - Dichiarazione Docenti beneficiari deroghe; 
• All. G ATA - Dichiarazione DSGA benefici deroghe; 
• Scheda dichiarazione punteggio aggiuntivo; 
• Modello esclusione dalle Graduatorie d’Istituto. 

 
Per il restante personale titolare di ruolo, l’aggiornamento avverrà tramite compilazione 

dell’apposita “Scheda semplificata” ed, eventualmente, del “Modello esclusione dalle 
Graduatorie d’Istituto.” 
 

Il Personale in assegnazione o in utilizzazione nel Nostro Istituto avrà cura di reperire i modelli 
delle scuole di titolarità, di compilarli e trasmetterli alle stesse. 
 



 
 

Il personale di ruolo in ingresso nel corrente anno scolastico sarà incluso in coda alla 
graduatoria e graduato secondo il punteggio. 
 

Si precisa che gli Insegnanti di Religione Cattolica (I.R.C.) non sono tenuti a presentare alcun 
modello in questa fase. 
 

I modelli debitamente compilati saranno trasmessi all’indirizzo e-mail ctis03300r@istruzione.it, 
avente per oggetto “Graduatorie Interne – Cognome e Nome – Classe di concorso o Sostegno” (es.: 
Graduatorie Interne - Rossi Mario - A060). 
 
Acireale, 26 febbraio 2024 
 Il Dirigente Scolastico 
 (Prof.re Orazio Barbagallo) 
 (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n° 39/1993) 
 


